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1 software ¢ l'insieme dei programmi che ti permettono

1i acquisire e di elaborare dati.

Un programma presente in ogni PC & quello

di videoscrittura: Word. Con Word puoi scri-

vere 1 woi testi, creando ogni volta un nuovo

documento. Col software di videoscrittura puoi

inche intervenire sul testo gia scritto per:
correggere gli errori senza dover digitare tutto:
modificare la forma, per dargli quella che ritieni
pil adatta a quel tipo di testo (per esempio, la for-
ma del testo di una lettera non & uguale a quella di
una ricetta);
arricchire la pagina, inserendovi immagini, tabelle
e altri elementi grafici.
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attere: puoi
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Ho un gatto che si chiama Leopoldo.
»0: puoi scegliere

la grandezza delle

lettere.
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Word @ un programma di scrittura.
Per avviarlo, basta cliccare con il mouse sulla sua

icona, presente sul desktop. .

Si apre un foglio bianco, sul
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quale con la tastiera

possiamo scrivere qualunque testo, per esempio:
Ogdi lavoro nellavla dinformatica con i miei compagni
Creiamo cosi un documento, che in linguaggio

informatico si chiama file.

Salvare un file

Quando hai finito di lavorare, se desideri conservare
il file per riutilizzarlo, devi salvarlo.

Impariamo a salvare un file.

= Chiudi il file cliccando
sul tasto di chiusura, la
crocetta rossa che trovi
in alto adestra. ..~

" Si apre una finestra con un
personaggino, |‘assistente di
Word, che ti chiede se vuoi
salvare. Cliccasu Sl. —-—

& tvicrosoft word

Salvare ke modifiche a Documsntnil?
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- Si apre questa finestra di salvataggio.

Qui devi scegliere
EEesmssIRERsmTT™y - dove salvare,
v . A 4
R M ol Qui puoi scrivere
i il nome del tuo file;
W A I‘estensione .doc
s si aggiunge in
? automatico e indica
e che si tratta di un file
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Vil del programma Word.
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